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	I N S T R U Ç Õ E S

Os pedidos de férias deverão ser feitos com 60 dias de antecedência. O não atendimento provoca devolução.
Será devolvida a escala de férias sem assinatura de servidor.
As férias devem ser marcadas em sua totalidade, como segue:

Técnicos: 30 dias / Docentes: 45 dias

As quantidades acima podem ser usufruídas em até 3 (três) parcelas.
Os docentes devem marcar férias de acordo com o recesso acadêmico. 

Os efeitos financeiros das férias ocorrem no mês de início das férias.

A antecipação do 13º salário vale apenas para férias marcadas entre os meses de Janeiro a Junho.

A antecipação de férias será descontada no mês subseqüente ao pagamento das férias.

Assinale SIM ou NÃO nas opções de antecipação.

Férias de exercício anterior deverão ser solicitadas em escala separada.

Servidor afastado para licença capacitação ou para pós-graduação deve marcar suas férias anuais.

As férias podem ser reprogramadas, em conformidade com as orientações contidas no formulário próprio.

CONSULTE COM ANTECEDÊNCIA SEU SIGEPE PARA CONFIRMAR AS FÉRIAS AGENDADAS.
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